
附件2：

锦州医科大学2016年专业技术人员岗位聘用工作安排日程表
	时间
	地点
	工作内容
	参加人员
	负责人

	11月16日（周三）
	机关楼

320会议室
	2016年专业技术人员岗位聘用工作布置大会
	人事处

工作人员
	李振兴

马春宇

	11月17日～20日（周四～周日）
	各单位
	申报人员填报材料

申报人员到人事处网站下载岗位分级聘用文件及相关表格，整理申报材料
	申报

人员
	申报

人员

	11月21日～22日

（周一～周二）
	各单位
	各单位审核材料

申报人员提交材料，各单位审核后在《审核表》中签署推荐意见
	申报

人员
	各单位

负责人

	11月23日～24日

（周三～周四）
	相关

职能部门
	学校职能部门业绩审核

申报人员携带《审核表》和与等级晋升相关的业绩材料到学校相关职能部门审核认证
	申报

人员
	相关职能部门负责人

	11月25日～28日

（周五～周一）
	各单位
	各单位汇总推荐材料

校部申报人将学校职能部门审核认证后的《审核表》上报所在单位，各单位按照文件要求，将符合拟聘条件的申报人《审核表》（两份）以及《汇总表》上报学校人事处。（三所医院编制人员将《审核表》报送所属医院，三所医院将《审核表》（一份）上报学校人事处）
	申报

人员
	人事部门

负责人

	11月28日～30日

（周一～周三）
	机关楼

320会议室
	专家评审

学校人事处和各医院负责组织专家对申报人员的材料进行评审，三所医院将拟聘名单、《审核表》（一份）以及《汇总表》报至学校人事处
	评审

专家
	人事部门

负责人

	12月1日～12月5日

（周四～周一）
	全校
	评审结果公示

学校人事处和各医院负责将评审结果在本单位范围内公示3天
	人事部门工作人员
	人事部门

负责人

	待定
	机关楼

320会议室
	召开锦州医科大学第一届职称评审委员会例会

全体委员评议并投票表决，表决通过人员名单进行公示
	评聘委员会成员
	丁维光

	待定
	全校
	公示2016年全校各级专业技术职务拟聘人员名单

人事处将拟聘人员名单在全校范围内公示3天
	人事处

工作人员
	李振兴

马春宇

	待定
	教育厅

人社厅
	报上级审核备案

将拟聘人员名单报省主管及人事部门审核备案
	人事处

工作人员
	李振兴

马春宇

	待定
	机关楼

217会议室
	校长办公会议审批，校长聘任
	学校领导
	刘学政


