
 

附件 3： 

锦州医科大学 2019 年专业技术职务评聘 

工作材料申报指南 

第一部分  参评人员所需提交的业绩材料 
（注意：所有需要提供的复印件，均要求为 A4 纸张） 

一、审核表 

《锦州医科大学 2019年参评专业技术职务人员信息审核表》一式一份，同时提交电子

版。 

特别注意的是，区分教学或科研类课题及奖励，主要根据业绩材料的实际内容及组织

申报的部门予以认定。通过学校科研部门申报的立项、奖励，即归类到科研类项目；各级

教育行政主管部门下达的教学类项目由教务处认定为准，各级教育科学规划和学/协会下达

的教学类项目由医学教育研究所认定为准。2017 年 1月 1日以后申报的除教务处、医学教

育研究所组织立项之外的教学类项目，各级教育行政主管部门项目在申报前由教务处备案，

各级教育科学规划和学/协会项目在申报前由医学教育研究所备案，方可在职称评聘中予以

认定。 

请参评人员将本人的业绩材料区分好后填报到相应的业绩审核表中，以免影响评审成

绩。 

二、相关业绩材料原件（装入报卷材料袋一） 

1、论文（不含答辩用“代表作论文”），要求提供我校图书馆出具的检索证明原件。 

2、著作、教材、译著等。 

3、教学、科研课题批准书、标书。 

4、教学、科研获奖证书及相应成果鉴定证书。 

5、（教师系列）提供任期内不同章节原始教案 3份。 

6、（其他系列）提供任期内工作能力证明 1份（加盖单位公章）。 

7、提交 SCI、SSCI 等收录的论文时，需同时提供我校图书馆出具的检索证明原件。 

三、论文代表作原件及复印件（答辩用，装入报卷材料袋二） 

1、学科答辩用论文代表作原件及复印件 15 份（复印件需包含期刊封面、目录、论文

正文内容，目录中参评人员论文题目，及论文中参评人姓名须用记号笔标出，复印件首页

另附 A4纸做封面，具体格式附后）。 

2、述职报告 1份（加盖单位公章）。 

 

参评人员请将以上材料整理装袋后提交所在单位（部门）审核 

【请严格按要求及类别装袋并粘贴报卷材料袋封皮（样式附后）】 

 



 

第二部分  各单位及推荐组报学校人事处材料 
（注意：所有需要提交的表格等材料，均要求为 A4 纸张） 

 

一、各单位（部门）对本单位参评人员材料进行认真审核，将符合文件要求和条件的

参评高级职务人员的材料及《锦州医科大学 2019年参评专业技术职务人员信息审核表》（即

附件 5-1）按学科分类提交到相应的基层推荐组； 

参评中、初级职务人员的材料、《信息审核表》（即附件 5-2）和《推荐参加学校 2019

年各级职务评聘人员情况汇总表》（即附件 4-3）由所在单位（部门）直接提交到学校人事

处。 

提交前，要在参评人员的《信息审核表》（即附件 5-2）内相应位置提出本单位（部门）

的审核意见，由负责人签字并加盖单位公章。 

二、各推荐组根据本组评审方案，对审核通过的参评高级职务人员，将推荐意见及基

层评审成绩填写到《信息审核表》（即附件 5-1）中，同时填报《汇总表》（即附件 4-1、2），

签字后连同参评人员所有业绩材料一并提交报学校人事处。 

注：各推荐组及各单位（部门），所有提交到学校人事处的《汇总表》（附件 4）和《信

息审核表》（即附件 5），均要按要求填写完整，连同相应的电子版一同提交，否则不予接

收。 

参评高级职务人员的材料，由推荐组集中报送；参评中级及以下职务人员的材料由所

在单位（部门）报送；参加辅导员系列职务评审的中、高级人员材料，均由学生工作处报

送。材料一经审核后，原则上不再接受参评人员的补充材料。 

如有疑问请拨打学校人事处电话咨询：4673506；4673081。 

第三部分  三所附属医院参评人员所需提交的业绩材料 

请三所医院的参评人员将职称第一阶段所需审核的学历、资历等材料原件上报至基层

单位（部门）审核。主要对学历、资历和业绩门槛条件进行评审并在本单位范围内进行公

示。 

医院审核后，统一将第一阶段材料的复印件上报至学校人事处，复印件要求加盖单位

公章。 

三所医院第二阶段所需上报材料，与本指南中其他内容要求一致。



 

报卷材料袋一： 

参评人相关业绩材料（原件） 

 

姓    名：                所在单位：                

参评职称：                申报专业：                

序号 内           容 份数 备  注 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

参评人签名：                  填报时间：               

 

备注：请将所提供业绩材料原件详细名称填入以上表格，并按以上顺序将原件排序后装袋 



 

报卷材料袋二： 

 

 

参评高级专业技术职务人员 

论文代表作及述职报告 

（学科答辩） 

 

 
 

 

 

        单位(部门)：                      

 

姓      名：                      

 

现聘任职称：                      

  

拟评聘职称：                      

 

申报专业：                      

 

评审类型：                      
 

 

 

填表时间：     年     月     日 

 



 

参评人姓名： 

参评职务： 

评审类型： 

期刊名： 

论文题目： 

 

 

 

 

 

2019 年参评高级专业技术职务人员 

论文代表作 


