
附件3：

锦州医科大学2017年专业技术职务评聘

工作材料申报指南

第一部分  参评人员所需提交的业绩材料

（注意：所有需要提供的复印件，均要求为A4纸张）

一、审核表

《锦州医科大学2017年参评专业技术职务人员信息审核表》一式一份，同时提交电子版。

特别注意的是，区分教学或科研类课题及奖励，主要根据业绩材料的实际内容及组织申报的部门予以认定。通过学校科研部门申报的立项、奖励，即归类到科研类项目；通过学校教务处和医教所申报的立项、奖励，则归类到教学类项目。科研论文与教学研究论文的区分，主要根据论文的研究内容进行判断，由学校教务和科研部门认定。

    请参评人员将本人的业绩材料区分好后填报到相应的业绩审核表中，以免影响评审成绩。

二、相关业绩材料原件（装入报卷材料袋一）

1、论文（不含答辩用“代表作论文”），要求提供我校图书馆出具的检索证明原件。
2、著作、教材、译著等。

3、教学、科研课题批准书、标书。

4、教学、科研获奖证书及相应成果鉴定证书。

5、（教师系列）提供任期内不同章节原始教案3份。

6、（其他系列）提供任期内工作能力证明1份（加盖单位公章）。

7、提交SCI、SSCI等收录的论文时，需同时提供我校图书馆出具的检索证明原件。

三、论文代表作原件及复印件（答辩用，装入报卷材料袋二）

1、学科答辩用论文代表作原件及复印件15份（复印件需包含期刊封面、目录、论文正文内容，目录中参评人员论文题目，及论文中参评人姓名须用记号笔标出，复印件首页另附A4纸做封面，具体格式附后）。

2、述职报告1份（加盖单位公章）。

四、新取得的学历、资历原件及复印件（未通过第一阶段审核人员提交，装入报卷材料袋三）

参评人员请将以上材料整理装袋后提交所在单位（部门）审核

【请严格按要求及类别装袋并粘贴报卷材料袋封皮（样式附后）】
第二部分  各单位及推荐组报学校人事处材料

（注意：所有需要提交的表格等材料，均要求为A4纸张）

一、各单位（部门）对本单位参评人员材料进行认真审核，将符合文件要求和条件的参评高级职务人员的材料及《锦州医科大学2017年参评专业技术职务人员信息审核表》（即附件5-1）按学科分类提交到相应的基层推荐组；

参评中、初级职务人员的材料、《信息审核表》（即附件5-2）和《推荐参加学校2017年各级职务评聘人员情况汇总表》（即附件4-3）由所在单位（部门）直接提交到学校人事处。

提交前，要在参评人员的《信息审核表》（即附件5-2）内相应位置提出本单位（部门）的审核意见，由负责人签字并加盖单位公章。

二、各推荐组根据本组评审方案，对审核通过的参评高级职务人员，将推荐意见及基层评审成绩填写到《信息审核表》（即附件5-1）中，同时填报《汇总表》（即附件4-1、2），签字后连同参评人员所有业绩材料一并提交报学校人事处。

注：各推荐组及各单位（部门），所有提交到学校人事处的《汇总表》（附件4）和《信息审核表》（即附件5），均要按要求填写完整，连同相应的电子版一同提交，否则不予接收。

参评高级职务人员的材料，由推荐组集中报送；参评中级及以下职务人员的材料由所在单位（部门）报送；参加辅导员系列职务评审的中、高级人员材料，均由学生工作处报送。材料一经审核后，原则上不再接受参评人员的补充材料。

如有疑问请拨打学校人事处电话咨询：4673506；4673081。
报卷材料袋一：

参评人相关业绩材料（原件）

姓    名：                     所在单位：            

参评职称：                     申报专业：            
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	份数
	备  注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


参评人签名：                  填报时间：              

备注：请将所提供业绩材料原件详细名称填入以上表格，并按以上顺序将原件排序后装袋

报卷材料袋二：

参评高级专业技术职务人员

论文代表作及述职报告

（学科答辩）

        单位(部门)：                     

姓      名：                     

现聘任职称：                     
拟评聘职称：                     
申报专业：                     

评审类型：                    
填表时间：     年   月   日

报卷材料袋三：

参评高级专业技术职务人员

新取得的学历、资历材料

（未通过第一阶段审核人员提交）

        单位(部门)：                     

姓      名：                     

现聘任职称：                     
拟评聘职称：                     
申报专业：                     
填表时间：     年   月   日
参评人姓名：

参评职务：

评审类型：
期刊名：

论文题目：

2017年参评高级专业技术职务人员

论文代表作

